,, Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Zatgcznik nr 9
do Procedury oceny i wyboru grantobiorcéw

WNIOSEK O ROZLICZENIE GRANTU
w ramach projektu grantowego

poddziatanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ objete PROW na lata 2014-2020

Lokalna Grupa Dzialania ,Bractwo Kuznic”

Nazwa LGD

Tytut projektu grantowego

Tytut zadania

Termin realizacji zadania w formacie od* — do* (dd-mm-rrrr)

Potwierdzenie przyjecia przez LGD/Pieczgc,
podpis, data wptywu/

Znak sprawy w LGD

Liczba zatgcznikow
dotaczonych przez |
grantobiorce (szt.)

Q ztozenie wniosku

Cel ztozenia wniosku o rozliczenie grantu -
g Q korekta wniosku

Rodzaj ptatnosci koncowa

* W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania umowy o powierzenie grantu, a w pozycji ,,do....” —dat¢ ztozenia
whniosku o rozliczenie grantu w LGD

I. DANE GRANTOBIORCY"
1.1.Dane identyfikacyjne grantobiorcy

Nazwa/Imig i nazwisko grantobiorcy:
(Imie i nazwisko w przypadku osoby fizycznej)

1.

2. | Numer identyfikacyjny grantobiorcy?:
3. | NIP:

4. | REGON:
5

Seria i nr dokumentu tozsamosci
(w przypadku osoby fizycznej)

6. | PESEL(w przypadku osoby fizycznej)

' W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy grantobiorcy — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku
danych liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”

? numer identyfikacyjny nadany grantobiorcy w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie platnosci albo numer identyfikacyjny
jego wspotmatzonka, jezeli wyrazit zgodg na nadanie mu tego numeru (w przypadku osoby fizycznej)




1.2.Adres grantobiorcy(adres siedziby lub adres zamieszkania osoby fizycznej)

1)Wojewodztwo 2)Powiat 3)Gmina
4)Ulica 5)Nr domu 6)Nr lokalu 7)Miejscowos¢
8)Kod pocztowy 9)Poczta 10)Nr telefonu 11)Nr faksu
12)Adres e-mail 13)Adres strony internetowej www

1.3. Adres do korespondencji (nalezy wypetnié, jezeli jest inny niz adres siedziby/zamieszkania)

1) Wojewodztwo 2) Powiat 3) Gmina

4) Ulica 5) Nrdomu | 6) Nrlokalu | 7) Miejscowo$é

8) Kod pocztowy 9) Poczta 10) Nr telefonu 11) Nr faksu
12) Adres e-mail 13) Adres strony internetowej www

l.4. Siedziba oddzialu grantobiorcy bedacego osobg prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna (w przypadku, gdy
o powierzenie grantu ubiega si¢ taka osoba albo taka jednostka, jezeli utworzyla oddzial)

1) Wojewodztwo 2) Powiat 3) Gmina

4) Ulica 5) Nrdomu | 6) Nrlokalu | 7) Miejscowos¢

8) Kod pocztowy 9) Poczta 10) Nr telefonu 11) Nr faksu
12) Adres e-mail 13) Adres strony internetowej www.

.5. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

1)Imi¢ i Nazwisko 2)Stanowisko lub funkcja 3)e-mail

4)telefon stacjonarny 5)telefon komorkowy 6)fax

1.6. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania grantobiorcy (nalezy podac osoby, ktére zgodnie
Z rejestrem upowaznione sq do reprezentowania grantobiorcy)

Lp. | Imig i nazwisko Stanowisko/Funkcja
1.




1.7. Dane pelnomocnika grantobiorcy (jes/i dotyczy)

1)Nazwisko 2)Imig 3)Stanowisko/Funkcja
4)Wojewodztwo 5)Powiat 6)Gmina

7)Ulica 8)Nr domu 9)Nr lokalu | 10)Miejscowosé

11)Kod pocztowy | 12)Poczta 13)Nr telefonu 14)Nr faksu

15)Adres e-mail

16)Adres strony internetowej www.

1.8.Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu ktorej
0 powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna powiazana organizacyjnie z ta jednostka

1)Nazwa jednostki

Adres siedziby jednostki

2)Wojewodztwo 3)Powiat 4)Gmina
5)Ulica 6)Nr domu 7)Nr lokalu | 8)Miejscowos¢
9)Kod pocztowy | 10)Poczta 11)Nr telefonu 12)Nr faksu

13)Adres e-mail

14)Adres strony internetowej www.

Adres do korespondencji(nalezy wypetnié jezeli jest inny niz adres siedziby)

15)Wojewodztwo 16)Powiat 17)Gmina
18)Ulica 19)Nr domu | 20)Nr lokalu | 21)Miejscowos¢
22)Kod pocztowy | 23)Poczta 24)Nr telefonu 25)Nr faksu

26)Adres e-mail

27)Adres strony internetowej www.

28) osoby reprezentujace jednostke

Lp.

Imig i nazwisko

Stanowisko/Funkcja

29) Rodzaj powiazania organizacyjnego

Il. DANE DOTYCZACE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

1) Nr umowy o powierzenie grantu:

2) Data zawarcia umowy 0 powierzenie grantu:

3) Kwota grantu z umowy 0 powierzenie grantu:




ll. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU®

1) Whiosek skladany jest za okres: od* ‘ do® ‘

(dd-mm-rrrr) (dd-mm-rrrr)

2) Koszty calkowite realizacji grantu (zl):

3) Koszty stanowiace podstawe wyliczenia kwoty
grantu (z}):

4) Koszty, ktore nie stanowia podstawy wyliczenia
kwoty grantu (zD):

5) Whnioskowana kwota grantu (z}):

¥ Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji grantu
wyrazone s3 w zlotych. Zaleca si¢ podanie ich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem
wnioskowanej kwoty grantu, ktora nalezy zaokragli¢ w dot do petnych ztotych (obcigcie groszy).

* Data zawarcia umowy 0 powierzenie grantu

® Data zlozenia wniosku o rozliczenie grantu



IV.ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI ZADANIA®

Mierniki rzeczowe Koszty wg umowy Koszty wg rozliczenia
1 Odchylenie (koszty wi
s Wyszczegolnienie zakresu - ; ozliélz i a/E( — yW g
' rzeczowego y Tlogé bAuY
Jednos | Tlog¢ umowy, w %)’
(wg Koszty Koszty :
e (wg rozlicze ogo6lem wiym VAT ogo6lem wiym VAT
miary | umowy) nia & &
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
4,
RAZEM

V. WYJASNIENIA ZMIAN W POSZCZEGOLNYCH POZYCJACH ZESTAWIENIA RZECZOWO- FINANSOWEGO (jesli dotyczy)®

® Grantobiorca podaje wartos¢ podatku VAT, jesli nie ma mozliwosci odzyskania tego podatku na mocy przepisow prawa krajowego i VAT bedzie stanowit podstawe
do wyliczenia kwoty grantu.

’ Wynik podajemy ze znakiem plus lub minus.
W przypadku gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne grantu, wykazane dla danej pozycji kosztow w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedg wyzsze o wiecej niz 10% niz
okres$lono to w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania stanowigcym zatacznik do umowy o powierzenie grantu, przy obliczaniu kwoty grantu koszty te moga by¢ uwzgledniane

w wysokosci faktycznie poniesionej, jezeli LGD na podstawie pisemnych wyjasnien grantobiorcy uzna za uzasadnione przyczyny tych zmian.




VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY GRANTU

L.p Nr Rodzaj Nr Data NIP Nazwa Pozycja na | Pozycja w | Data Sposéob Kwota wydatkow
dokumentu | dokumentu | ksiegowy wystawienia | wystawcy wystawcy dokumencie w zaplaty zaplaty kwalifikowalnych
lub dokumentu dokumentu nazwa zestawieniu | wykonawcy | (Przelew) grantu
ewidencyjn | (dd-mm-rr) towaru/ushugi | rzeczowo (dd-mme-rr) ogélem® - tym
y finansowym VAT
dokumentu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1.
2.
3.
4,
5.
Razem

VII. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI ZADANIA

L.p.

Nazwa wskaznika
( produktu/rezultatu)

Jednostka miary
wskaznika

Zrédlo weryfikacji
( np. dokumentacja zdjeciowa)

Wartos¢ wskaznika
wg umowy

Wartos¢ wskaznika osiagnietego
w wyniku realizacji zadania

% Grantobiorca dla ktorego VAT jest kosztem kwalifikowalnym wpisuje kwote brutto, grantobiorca dla ktorego VAT jest kosztem niekwalifikowalnym wpisuje kwote netto
W kolumnie 12 nalezy wpisaé¢ kwote VAT jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, w pozostatych przypadkach nalezy wpisaé 0,00.




VI. INFORMACJA O WYMAGANYCH ZALACZNIKACH

Lp. Nazwa dokumentu TAKI/NIE | Liczba

1. | Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej -
kopia'!

2. | Dowody zaptaty — kopia™

3. | Sprawozdanie — oryginat sporzqdzony na formularzu udostepnionym
przez LGD- zalgcznik nr 10

4. | Umowy z dostawcami lub wykonawcami, w tym umowy o dzieto,
zlecenia i inne umowy cywilnoprawne — kopia*!

5. | Umowa najmu lub dzierzawy nieruchomosci -kopia™*

6. | Decyzja o pozwoleniu na budowg (zalacznik obowigzkowy
w sytuacji, gdy na etapie wniosku o powierzenie grantu nie byl
ostatecznym dokumentem) - oryginat lub kopia™

7. | Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisOw prawa
budowlanego lub wiasciwy organ natozyl taki obowiazek - oryginat
lub kopi*! wraz z:

- o$wiadczeniem grantobiorcy, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu — oryginat

albo

- zas$wiadczeniem wydanym przez wilasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat
lub kopia™

8. | Protokotly odbioru robo6t / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji  oprogramowania lub  os$wiadczenie  grantobiorcy
o0 poprawnym wykonaniu ww. czynnoéci - oryginal lub kopia™

9. | Zaswiadczenia, decyzje, opinie, pozwolenia lub licencje
w odniesieniu do realizowanego zakresu rzeczowego, jezeli sa
wymagane przepisami prawa krajowego- oryginat lub kopia™*

10. | Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont / prowadzenia
wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujgcych poniesione koszty, sporzadzone na formularzu
udostgpnionym przez LGD — oryginal, zatgcznik nr VI 11

11. | Karta rozliczenia  dziatania, sporzadzone na formularzu
udostgpnionym przez LGD — oryginal, zatgcznik nr V1.12

12. | Lista/-y obecno$ci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji
dotyczacej wzmocnienia kapitatu spolecznego w tym podnoszenie
wiedzy spotecznej lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian
klimatycznych, innowacyjnos$ci  sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez LGD -oryginal lub kopia®', zalgcznik nr VI.13

13. | Informacja o0 numerze rachunku bankowego grantobiorcy,
prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase oszczednosciowo—
kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe z tytutu
pomocy - oryginat lub kopia™

14. | Inne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie celow i wskaznikow
realizacji operacji - oryginat lub kopia"

. Kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem przez pracownika LGD lub podmiot, ktory wydat dokument, lub
w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, lub przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnictwa bedgcego radcg prawnym lub adwokatem.



15.

Inne zalaczniki

Razem




VIL.OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY

1. Oswiadczam, ze:
a) Wszystkie podane w niniejszym wniosku oraz w zalgcznikach informacje sg prawdziwe i zgodne
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym, znane mi sa skutki sktadania fatszywych oswiadczen
wynikajace z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U. 2016 r., poz. 1137
z pozn. zm.);
b) nie wykonuj¢ dziatalno$ci gospodarczej, w tym dziatalnosci, do ktorej nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow Dz. U.2018 poz. 646,
C) Koszty zadania nie byly wspoétfinansowane z innych zrédet publicznych, a w przypadku operacji
realizowanych przez jednostki sektora finansoéw publicznych i organizacje pozytku publicznego
bedacych organizacjami pozarzadowymi - koszty zadania nie byty wspotfinansowane z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdjnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego;
d) wszystkie koszty wymienione w zestawieniu rzeczowo- finansowym, zostaly faktycznie
poniesione i optacone przez grantobiorce;
e) nie podlegam zakazowi dost¢pu do srodkéw publicznych, o ktorym mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.),
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
f) nie podlegam wykluczeniu z mozliwo$ci uzyskania wsparcia na podstawie art. 35 ust. 5 — 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
g) wyrazam zgode na kontaktowanie si¢ ze mng w sprawach zwigzanych z obstuga niniejszego
whniosku poprzez wykorzystanie elektronicznego systemu powiadamiania i informowania przez
LGD, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej.

Korespondencje w formie elektronicznej nalezy dorecza¢ na nastepujacy adres:

potwierdzania odbioru w formie zwrotnej wiadomosci elektronicznej o otrzymaniu pisma (jesli to
mozliwe).

W sytuacji zmiany adresu e-mail zobowigzuje si¢ do poinformowania LGD o zaistnialej sytuacji.
Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze w przypadku nie powiadomienia LGD o zmianie adresu e-mail
za skuteczne powiadomienie uznaje si¢ wystanie wiadomosci na adres ostatnio podany.
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, iz korespondencja elektroniczna ze strony LGD bedzie
przesytana z nastepujacego adresu: biuro@bractwokuznic.pl

h) wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych, zebrane dane osobowe beda
przechowywane i przetwarzane przez LGD zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) w celu przyznania pomocy finansowej
1 ptatnosci w ramach Dziatania 19 ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER”, Poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji W ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” objetego PROW na lata 2014-2020, jestem $wiadom,
ze przystuguje mi prawo wgladu do moich danych osobowych oraz do ich poprawiania i przyjmuje
do wiadomosci, ze:

- administratorem zebranych danych osobowych jest LGD,

- zebrane dane osobowe beda przetwarzane przez LGD w zwiazku ze zlozeniem wniosku
o rozliczenie grantu,

- dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom w celu kontroli, monitoringu,
sprawozdawczosci i ewaluacji w ramach realizacji przez LGD strategii rozwoju lokalhego
kierowanego przez spotecznosc.

2. Zobowiazuje si¢ do:

a) poddania si¢ monitoringowi i kontroli przeprowadzanej przez LGD lub inne uprawnione
podmioty wszystkich elementéw zwigzanych z realizowanym zadaniem przez okres 5 lat od dnia
dokonania platnosci koncowej przez ZWS na rzecz LGD w ramach projektu grantowego;

b) prowadzenia odrgbnego systemu rachunkowosci lub prowadzenia zestawienia faktur
i rownowaznych dokumentéw ksiegowych na formularzu udostepnionym przez LGD, jezeli
grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych

- umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen zwiazanych z realizacja zadania albo
wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego.

Miejscowosé, data Podpis grantobiorcy/ 0séb reprezentujqcych grantobiorce/ pelnomocnika



Informacje dodatkowe;

1) Wniosek o rozliczenie grantu nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w umowie.

2) Do wniosku o rozliczenie grantu zatacza si¢ dokumenty potwierdzajace prawidtows realizacje
zadania i poniesienie kosztow wraz z potwierdzeniem zaptaty, protokotami odbioru i dokumentacja
zdjgciowa przeprowadzonych zadan (zgodnie z Zestawieniem rzeczowo — finansowym zadania),
a takze dodatkowe materiaty mogace dokumentowac¢ dziatania podjete przy realizacji zadania.

3) Whniosek o rozliczenie grantu sklada si¢ bezposrednio ( bezposrednio oznacza: osobiscie albo
przez petnomocnika, albo przez osobg¢ upowazniong do reprezentacji) w siedzibie LGD w wersji
papierowe]j (oryginal) i elektronicznej (po 1 egzemplarzu). Podczas skladania wniosku
o rozliczenie grantu nalezy okaza¢ pracownikowi biura LGD oryginaty dokumentéw, faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, w celu stwierdzenia zgodno$ci kopii
1 oryginatow.

4) Dokumenty akceptowane w trakcie weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu;

W zaleznosci od zakresu zadania oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do zadania
w trakcie weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujace
dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT,

2. Faktury;

3. Rachunki;

4. Faktury korygujace dane formalne lub pozycje faktury (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

5. Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaly wystawione noty);

6. Umowy sprzedazy wraz z zatagczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatku
w zwigzku z zawarciem umowy, np.: wyciag z rachunku bankowego

7. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga
by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatlagczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie
wydatku (wyciag z rachunku bankowego). Do umowy zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnos$ci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek
okreslajacy wysoko$¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku
podatkowego z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujacy wysokos¢ sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z dowodem ich zaptaty;

8. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w ksigdze ewidencji sSrodkow trwatych,
dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow), winny by¢ opatrzone w date i podpisy oséb, ktore
bezposrednio dokonaly wydatkow(dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe
(rodzaj) towaru oraz ilos¢, ceng jednostkows i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreSlonych w § 14
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiggi przychodéw i rozchodow (Dz.U. z 2017 r. poz. 728 t.j.).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia
poniesionych kosztow innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter
realizowanego zadania. Przedstawiony dowod ksiggowy powinien spelnia¢ warunki okre$lone
w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pdzn.
zm.) — zwanej dalej ,,ustawag o rachunkowos$ci”, tj.: okre$lenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy i adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, opis
operacji oraz jej warto$¢, date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg -
takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od
ktorej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu uj¢cia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21
ust. la ustawy o rachunkowosci). Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej nalezy dotaczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci,
tj. dowody ptatnosci bezgotowkowej. Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w pelnej
wysokosci, jezeli zostaly poniesione— w formie rozliczenia bezgotéwkowego. W razie wystapienia
jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow,
LGD moze wystapi¢ do grantobiorcy o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci
adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Wymagane jest, aby faktury byty oplacone w catosci.

Grantobiorcy realizujacy zadania w ramach projektu grantowego LGD, w ramach PROW 2014-
2020 sg zobowigzani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania
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z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjg zadania,
m.in. kosztow kwalifikowalnych. Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji
(zdarzen) ksiegowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach
zadania. Na grantobiorcy spoczywa obowigzek udowodnienia, Ze niniejsze wymogi zostaly
zachowane.

W przypadku grantobiorcy prowadzacego ksiegi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania
finansowe zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowos$ci przez ,,odrgbny system
ksiegowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktérym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiggowa wyodrgbniong w ramach
prowadzonych przez grantobiorce ksigg rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi rachunkowe.
Grantobiorca ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania
srodkow realizowanego zadania w ramach przyje¢tej polityki rachunkowosci.

Aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen
zwigzanych tylko z dang operacjg , w uktadzie umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczosci 1 kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu
ksiegowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespolow kont, na ktérych bedzie
dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych z operacjg lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych
zwigzanych z danym zadaniem. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
wyroznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia
sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych
wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z danym zadaniem.

Nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowos$ci, zdarzenia powodujacego poniesienie
kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 - koszty
danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%.

W przypadku grantobiorcow niezobowigzanych na podstawie aktualnych przepisow
do prowadzenia ksiag rachunkowych i sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,0ddzielny system rachunkowosci albo
odpowiedni kod rachunkowy” nalezy rozumie¢ zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentow
ksiegowych sporzadzone zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o powierzenie grantu dla
Wykazu faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione
koszty grantu. Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezaco, od momentu poniesienia kosztow
w ramach zadania oraz musi by¢ przechowywane przez grantobiorce przez okres realizacji zadania
oraz przez okres 5 lat od dnia dokonania platnosci koncowej przez ZWS na rzecz LGD w ramach
projektu grantowego. Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach
kontroli.

Przed wykonaniem kopii oryginalow faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
na odwrocie kazdego z dokumentow nalezy zamie$ci¢ opis z nastepujacymi informacjami:

1) Numer umowy 0 powierzenie grantu,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji zadania,

3) Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... 7k,

4) Numer odrebnego konta, na ktérym zostaly zaksiegowane wydatki w ramach danej operacji albo
numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujacych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawno$ci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez zlozenie podpisu
przez osoby sprawdzajagce wraz z datami ich ztozenia oraz opatrzenie klauzula lub pieczecig
o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020”. W przypadku, gdy grantobiorca wraz z wnioskiem przedktada kopie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej kopie te, powinny zostaé przez grantobiorce
sporzadzone w nastepujacy sposob:

e oryginaty faktur lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej grantobiorca powinien
opisa¢ zgodnie z powyzszym oraz opatrzy¢ adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w ramach
PROW na lata 2014-2020”,

e nastepnie oryginaly faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej opatrzone
adnotacja jak powyzej, sg skserowane i potwierdzone z oryginalem zgodnie z zasadami opisanymi
W niniejszej informacji,
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e oryginaly faktur, opatrzone powyzszg adnotacjg pozostaja u grantobiorcy i moga podlegac
kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie/wizyty podczas oceny wniosku o rozliczenie albo kontroli
w zakresie wypetnienia zobowigzan umownych po wyptacie pomocy.

5) Dowody zaptaty

Pod pojeciem dowodu zaplaty nalezy rozumiec:

dowody zaptaty bezgotdéwkowej. Dowodem zaptaty bezgotdéwkowej moze by¢ w szczegoélnosci: --
-wycigg bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub --
zestawienie przelewow dokonanych przez bank grantobiorce zawierajace wartosci i daty dokonania
poszczegbdlnych przelewdéw, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub  polecenie przelewu
potwierdzone przez bank, wydruku z systemu e-bankowosci.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej. Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczgcig banku,
w ktorym dokonano zaptaty. Wydruk z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajacym
dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatno$ci i moze zosta¢ zlozony bez koniecznosci
dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktorym dokonano zaptaty, jezeli
wydruk ten jest opatrzony klauzulg o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

6) Decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w  sytuacji, gdy zakres
realizowanego zadania wymaga zlozenia tego dokumentu) —

W sytuacji, gdy na etapie zlozenia wniosku o powierzenie grantu grantobiorca nie dysponowat
pozwoleniem na budowe (z klauzula ostatecznos$ci), decyzja taka powinna by¢ dostarczona
najpdzniej na etapie sktadania wniosku o rozliczenie grantu. Rodzaje obiektéw budowlanych lub
robot budowlanych, ktorych wykonanie wymaga wczes$niejszego uzyskania decyzji o pozwoleniu
na budowe okresla ustawa Prawo budowlane. Pomocne w okres$leniu, czy wykonanie danych robot
budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowg¢ moga by¢ wilasciwe terenowo
jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie nalezy si¢ zwraca¢ majac ustalony zakres robot
planowanych do realizacji w ramach operacji. Decyzje wydaje wlasciwy organ administracji
architektoniczno-budowlanej. Decyzje nalezy ztozy¢ ze wszystkimi zalacznikami, na podstawie
ktorych zostata wydana.

7) Zawiadomienie wiasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed
zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw
prawa budowlanego lub wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek — oryginat lub kopia wraz z:

- o$wiadczeniem grantobiorcy, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot wlasciwy
organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wilasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie 0 zakonczeniu robot budowlanych bgdzie przedktadane przed uptywem 14 dni -
oryginat lub kopia.

Powyzszy dokument powinien by¢ dolaczony do wniosku, w ramach, ktorego wystepuja zadania
budowlane, ktore zostaty zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepisoéw wynika obowiazek
ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu budowy. Dodatkowo, jezeli okres pomigdzy data
dorgczenia zawiadomienia do wtasciwego organu budowlanego a datg ztozenia wniosku do LGD
przekracza 14 dni i organ nie wnidst sprzeciwu, nalezy dotaczy¢ oswiadczenie, ze organ nie wniost
sprzeciwu. Jezeli okres pomiedzy datg ztozenia zawiadomienia a datg ztozenia wniosku jest krotszy
niz 14 dni nalezy wowczas dolaczy¢ zaswiadczenie, ze wlasciwy organ nie ma sprzeciwu wobec
zgloszonego zakonczenia prac budowlanych. Zgodnie z ustawa Prawo budowlane, organ nadzoru
budowlanego moze z urzedu przed uptywem terminu wyda¢ zas§wiadczenie o braku podstaw
do wniesienia sprzeciwu. Mozna dostarczy¢ takie potwierdzenie wraz z wnioskiem w postaci
pieczeci urzedu o niezglaszaniu sprzeciwu na dokumencie zawiadomienia o zakonczeniu robot.

8) Protokoty odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania
lub O$wiadczenie grantobiorcy o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci — oryginat lub kopia
Zaltacznik obowiazkowy dla robét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup
maszyn 1 urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu oraz zakup oprogramowania
komputerowego. Protokoty te moga zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej (np., gdy wystgpuje ten sam wykonawca). Dokumenty potwierdzajace
odbior/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposob, aby byta mozliwa identyfikacja
wykonanych robdt w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego,
bedacego zatacznikiem do umowy o przyznaniu pomocy.

9) Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty, w ramach poddziatania
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19.2 ,.Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” — oryginat, dokument sporzadzany na wzorze stanowigcym zalgcznik do wniosku,
wraz z:

— elementami polityki rachunkowosci (lub petnej rachunkowosci) i zakladowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja ( w przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiggi rachunkowe)
albo

— wykazem faktur w przypadku, gdy nie prowadzi ksiag rachunkowych

10) Informacja o numerze rachunku bankowego grantobiorcy, prowadzonego przez bank lub

spoOtdzielcza kase oszczedno$ciowo—kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe
z tytulu pomocy — oryginal lub kopia

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego grantobiorcy, na ktory maja by¢
przekazane $rodki finansowe sktadany jest: wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu — ptatnosc¢
koncowa. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze w przypadku zmiany numeru rachunku, nalezy
niezwtocznie poinformowa¢ LGD o tym fakcie z uwagi na dokonywane ptatnosci. Dokumentem
moze byc¢:

a) zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo—kredytowej, wskazujacym
numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase oszczednosciowo
- kredytowg albo

b) kopia umowy z bankiem lub spotdzielczg kasg oszczgdnosciowo-kredytowg na prowadzenie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-
kredytowa, lub czgsci tej umowy, pod warunkiem, ze ta czgs$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne

do dokonania przelewu $rodkow finansowych; albo

¢) o$wiadczenie grantobiorcy 0 numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kase oszczednosciowo-kredytows, na ktory majg by¢
przekazane $rodki finansowe, albo

d) inny dokument z banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej $§wiadczacym o
aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania
przelewu srodkow finansowych.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, grantobiorca jest zobowigzany ztozy¢
dokument zawierajgcy aktualng informacje o numerze rachunku.

13



Zalacznik nr VI. 11
Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentow
0 rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty przez grantobiorce
W ramach projektu grantowego poddzialanie 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢”

Imie i Nazwisko / Nazwa grantobiorcy

Adres zamieszkania/siedziba grantobiorcy:

Numer umowy 0 powierzenie grantu:

Oswiadczam, iz:

prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja zadania,
w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw

Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 220.12.2013, str. 487 z p6zn.zm).

Numer konta ksiggowego / kodu Nazwa konta ksiggowego, na ktérym / kodu
Lp. rachunkowego zgodny z planem kont rachunkowego, pod ktérym dokonano
ksiggowych grantobiorcy , na ktorym ksiegowania transakcji zwigzanych
dokonano ksiggowania transakcji z zadaniem
zwiazanych z zadaniem
1
2
3

'posiadam Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

I:l dokumentujacych poniesione koszty, sporzadzony zgodnie ze wzorem ustalonym
we wniosku o rozliczenie grantu

miejscowos¢ i data podpis grantobiorcy/ 0sob reprezentujgcych
grantobiorce/ petnomocnika

'nalezy zaznaczyé, w przypadku, gdy grantobiorca nie jest zobowigzany na podstawie aktualnych
przepisow do prowadzenia ksigg rachunkowych i sporzgdzania sprawozdania finansowego zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047 z pozn. zm.).
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Zalacznik nr VI. 12

Karta rozliczenia dzialania
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji zadania

Nazwa dziatania (poz. w zestawieniu
rzecz.fins.)

Lokalizacja dziatania (miejscowos¢,
ulica, numer, kod pocztowy)

Termin oraz czas trwania dzialania

Poniesione koszty (kwota ogotem zt)

Numer i data umowy z wykonawcg

Dane osoby realizujacej dziatanie
(np. wyktadowcy, prowadzacego,
koordynatora)

Oddziatywanie i efektywno$¢
zrealizowanego dzialania (w jaki
sposob przedsigwzigcie przyczynito
si¢ do osiggniecia zamierzonego
celu, efekt realizacji przedsiewziecia
oraz wplyw zrealizowanego
przedsiewzigcia na otoczenie)

Dokumenty potwierdzajace realizacje
dziatania:

a kopia zawiadomienia o rozpoczeciu dziatania

O | program dziatania

a dokumentacja potwierdzajaca wybor
wykonawcy lub osoby realizujacej dziatanie

a dokumentacja zdjeciowa

a materiaty szkoleniowe (np. prezentacja)

a notatka (Sprawozdanie) z realizacji dziatania

a lista odbiorcéw nagrdod / upominkow

a lista obecnosci uczestnikow

d regulamin konkursu

Inne:

e

e

a

Miejscowosé, data

Podpis grantobiorcy/ 0séb reprezentujgcych grantobiorce/

petnomocnika
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Zalgcznik nr V1. 13

Lista obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznej
lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska, zmian klimatycznych, innowacyjnosci

Nazwa grantobiorcy:

Numer umowy:

Tytul zadania:

Data i miejsce realizacji:

Liczba uczestnikow planowana (wedtug umowy Liczba uczestnikow rzeczywista:
0 powierzenie grantu):

L.p. | Imie i nazwisko Adres zamieszkania Telefon/e-mail Podpis uczestnika
1.
2.
3.
4.
Miejscowosé i data Podpis grantobiorcy/ 0sob reprezentujgcych grantobiorce/ petnomocnika
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